Isikuandmed on mis tahes andmed tuvastatud voi tuvastatava fudsilise isiku kohta, s6ltumata
sellest, millisel kujul vdi millises vormis need andmed on.

Isikuandmete tootlemine on iga isikuandmetega tehtav toiming, sealhulgas isikuandmete
kogumine, salvestamine, korrastamine, sailitamine, muutmine ja avalikustamine, juurdepéésu
vOimaldamine isikuandmetele, péringute teostamine ja valjavotete tegemine, isikuandmete
kasutamine, edastamine, ristkasutamine, ihendamine, sulgemine, kustutamine voi havitamine,
vOi mitu eelnimetatud toimingut, sGltumata toimingute teostamise viisist ja kasutatavatest
vahenditest.

Keila Lasteaed Vikerkaar (edaspidi lasteaed) kui Keila Linnavalitsuse hallatava asutuse tegevus
on avalik.

Lasteaed tootleb isikuandmeid seaduse ja nende alusel antud Gigusaktidega pandud ulesannete
taitmiseks ja sdlmitud lepingute taitmiseks. Lasteaed juhindub isikuandmete to6tlemisel
kehtivatest isikuandmete to6tlemist reguleerivatest digusnormidest sh Euroopa Liidu
Isikuandmete kaitse tldméaarusest, Isikuandmete Kkaitse seadusest, Avaliku teabe seadusest ja
Andmekaitse Inspektsiooni juhistest.

Isikuandmete t6otlemise eesmérgiks on alushariduse pakkumine, lastele hoiu véimaldamine ning
Oppe- ning kasvatustegevuse labiviimine. Alushariduse pakkumisel, lastele hoiu voimaldamisel
ja 0ppe- ning kasvatustegevuse labiviimisel tootleb lasteaed isikuandmeid ulatuses, mis on
vajalik nende eesmarkide taitmiseks vastavalt koolieelse lasteasutuse seadusele ja selle alusel
antud digusaktidele. Eesmarkide saavutamiseks to6tleb lasteaed jargmisi andmeid: andmed laste
kohta, andmed lapsevanemate kohta, andmed to6tajate kohta.

Andmete téotlemise diguslikud alused on:

- avaliku Ulesande taitmine — koolieelsete lasteasutuste seadusest jt lasteaedadele kohalduvatest
oOigusaktidest tulenevad tilesanded;

- lepingu tditmine — t66lepingud, majanduslepingud,

- juriidiline kohustus — raamatupidamisega seotud andmet66tlus;

- ndusolek ndusoleku vorm

Haridusteenuse osutamiseks kasutab lasteaed haridusteenuste haldamise infostisteemi ELIIS.
Registrile on isikul tavakasutajana juurdepéés enda ja oma lapse andmetele aadressil:
https://www.eliis.ee/

Lapse eriliigilised isikuandmed on ké&ttesaadavad uksnes neile lasteaia tootajatele, kellel on neid

vaja, et tagada lapse tervise kaitse. Lapse eriliigilisi andmeid téddeldakse tiksnes paberil.
Eriliigilisi andmeid hoitakse lukustatud ruumis/kapis.

Lasteaed ei jaga isikuandmeid kolmandate isikutega, vélja arvatud juhul, kui lapsevanem on
andnud selleks ndusoleku, seda nduavad seadused, seda on vaja dppe- ja kasvatustoo
tugiteenuste osutamiseks vOi laste diguste eest seismiseks.

Isikuandmete to6tlemine toole voi praktikale kandideerimisel
Kandideerides toole voi praktikale linna asutusse, 1&htub asutus kandidaadi poolt avaldatud voi

avalikest allikatest saadud infost. Kandidaadil on digus teada, milliseid andmeid tema kohta on
kogutud ning anda omapoolseid selgitusi-vastuvdited.



Kandidaatide varbamist korraldab linna asutustes personalitdotaja voi personalitdod tegev isik.
Véarbamiskonkursil osalejate andmeid ei avaldata teistele kandidaatidele ning isikutele, kes
konkreetses varbamis- ja valikuprotsessis ei osale. K&ik varbamisprotsessis osalevad isikud
hoiavad kandidaatide kohta saadud (kirjalikult vdi elektrooniliselt esitatud
kandideerimisdokumendid) ja kogutud teavet konfidentsiaalsena.

Eeldame, et kandideerimisdokumentides esitatud soovitajatele on kandideerija andnud ndusoleku
enda kohta kaivatele kiisimustele vastamiseks, samuti on soovitajad ndustunud sellega, et asutus
nende poole teabe saamiseks poodrdub.

Mittevalituks osutunud kandidaatide andmeid sailitame varbamisprotsessis tekkivate vdimalike
Oigusvaidluste lahendamiseks, kuni ndude aegumiseni (liks aasta). Kandideerinu ndusolekul
séilitame tulevikus korraldataval konkursil osalemise ettepaneku tegemiseks kandidaadi andmeid
kandidaadiga kokku lepitud tahtaja jooksul.

Kandidaadi andmed on juurdepé&supiiranguga teave, millele kolmandad isikud saavad
juurdepadsu ainult seaduses satestatud juhtudel.

Kui kandideerid meile praktikale, kehtivad isikuandmete to6tlemise osas samad nduded, mis
t00le kandideerides.



